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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : การรับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการเทศบาล : กองคลัง สํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท 
ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงานสํานักงานเทศบาลเมืองชัยนาท (กองคลัง) ถ.วงษโต ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ชัยนาท 
17000  เบอรโทรติดตอ  056-412427 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา  
08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ
ชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
 
 1. จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือประกาศ พรอมท้ังจัดสงขอมูลท่ีเก่ียวของใหผูเสียภาษีแตละรายทราบ 
ภายในเดือน พฤศจิกายน (ป 2563 ระยะเวลาขยายออกไป ภายในเดือน มีนาคม 2563) 
 2. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและสิ่งปลูกสราง อัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียดอ่ืนท่ีจําเปนในการ
จัดเก็บภาษี กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ  (ป 2563 ระยะเวลาขยายออกไป กอนวันท่ี 1 มิถุนายน 2563) 
 3. แจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีทราบ ภายในเดือน กุมภาพันธ  (ป 2563 ระยะเวลา
ขยายออกไป ภายในเดือน มิถุนายน 2563) 
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 4. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6,7) ภายในเดือน เมษายน  (ป 2563 ระยะเวลา
ขยายออกไป ภายในเดือน สิงหาคม 2563) 
 5. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีสามารถผอนชําระภาษีได โดยงวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  
งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน (ป 2563 งวดท่ี 1 ภายในเดือน สิงหาคม 2563 งวดท่ี 2 ภายในเดือน กันยายน 2563  
งวดท่ี 3 ภายในเดือน ตุลาคม 2563) 
 6. มีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีท่ีมีภาษีคางชําระ ภายในเดือน พฤษภาคม  (ป 2563 ภายในเดือนกันยายน 2563) 
 7. แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานท่ีดินภายในเดือนมิถุนายน (ป 2563 ภายในเดือนตุลาคม 2563) 
  
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูชําระภาษีพบเจาหนาท่ี 
แจงชื่อและตรวจสอบขอมูล
ทรัพยสินรวมกัน 
 
 

 
 
 
 

5 -10 นาที 

 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองชัยนาท 

 
- กรณีขอมูลถูกตอง 

 

2) 

 
 
 
 
การพิจารณา 
 

- ขอมูลมีการเปลี่ยนแปลงผู
ชําระภาษีพบเจาหนาท่ีฝาย
แผนท่ีภาษีฯเพ่ือปรับขอมูล
รายการท่ีดินและสิ่งปลูก
สรางใหถูกตอง  
- เจาหนาท่ีฝายพัฒนารายได
รับประเมินภาษี แจง
ประเมิน ออกใบเสร็จรับเงิน 
ผูชําระภาษีรับใบเสร็จรับเงิน 
 

15 - 30 นาที 

 
 
 
 
 
 

15 - 20 นาที 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองชัยนาท 

- กรณีขอมูลมีการ
เปลี่ยนแปลง 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 – 30  นาที 
 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
      ไดผานการดําเนินการลดข้ันตอนแลว 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ 

- 1 - ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

- 1 - ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์
โรงเรือนและท่ีดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดท่ีดิน
ใบอนุญาตปลูก
สรางหนังสือ
สัญญาซ้ือขาย
หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สําเนา 

- - 1 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

- 
 

16. คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
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1) ชองทางการรองเรียน :  กองคลัง เทศบาลเมืองชัยนาท หมายเลขโทรศัพท 056-412427 
 หมายเหตุ - 

  
 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) - 

 
 

19. หมายเหตุ 
 
 

 
วันท่ีพิมพ 30/6/2563 
สถานะ  
จัดทําโดย กองคลัง (นางสุพิชชา เอ่ียมงาม) 
อนุมัติโดย  
เผยแพรโดย  
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